
Für kaufmännische Auszubildende (Büro- und Industriekaufleute, Kaufleute für Büro-
kommunikation, IT-Kaufleute) bieten wir in drei Stufen jeweils Grundkurse im Bau-ABC 
Rostrup und im ABZ Mellendorf an. Sämtliche Veranstaltungen werden im Herbst 
durchgeführt, damit auch Lehrzeitverkürzer alle Lehrgänge besuchen können. Für die-
sen Personenkreis empfehlen wir im 1. betrieblichen Ausbildungsjahr den Kurs I 

(Unterstufenlehrgang) und im 2. betrieblichen Ausbildungsjahr die Kurse II und III zu be-
suchen. Daneben gibt es viele Zusatzangebote, die wir unten aufgelistet haben. Die Kurs-
inhalte sind zusätzlich auf der rechten Seite beschrieben. Weitere Lehrgangsdetails fin-
den Sie auf unserer Homepage unter www.bauakademie-nord.de.

1. Ausbildungsjahr 2. Ausbildungsjahr 3. Ausbildungsjahr

Grundkurse
Kurs I - Überbetrieblicher Lehrgang
für kfm. Auszubildende
Unterstufe 

Kurs II - Überbetrieblicher Lehrgang
für kfm. Auszubildende
Mittelstufe 

Prüfungsvorbereitung
Vorbereitung und Präsentation
der Projektarbeit

Prüfungsvorbereitung
Geschäftsbuchführung und
Kosten- und Leistungsrechnung

Prüfungsvorbereitung
Lohn- und Rechnungswesen

Überbetriebliche Ausbildung - Kaufmännische Auszubildende

  2021 - 2022

www.bauakademie-nord.de
Lehrgangsanmeldung unter:

Prüfungs-
vorbereitung

Lehrgangsgebühr € 80,--/Tag
Übernachtung inkl. Vollverpflegung und sozialpädagogischer Betreuung € 70,--/Tag

Kurs I - Überbetrieblicher Lehrgang für kfm. Auszubildende
Unterstufe 
ABZ Mellendorf 11.10. - 22.10.2021
Bau-ABC Rostrup 18.10. - 29.10.2021

Hinweis zu den Kosten für Selbstzahler:

Fachlehrgänge für das 1. Ausbildungsjahr                     Lehrgangsinhalte

Bedeutung der Bauwirtschaft innerhalb der Volkswirtschaft - Einführung in die Absatz-
wirtschaft der Baubetriebe - Materialwirtschaft und Fertigung in Baubetrieben - Kennen-
lernen von Maschinen, Werkzeugen und Materialien in den Bereichen Tiefbau, Mauer-
werksbau, Fliesen, Holzbau und Betonbau  in Theorie und  Praxis - Allgemeine Rechts-
fragen des Einkaufs - Arbeitsschutz und Unfallverhütung

Fachlehrgänge für das 2. Ausbildungsjahr                     Lehrgangsinhalte

Mittelstufe

Hinweis zu den Kosten für Selbstzahler:

Übernachtung inkl. Vollverpflegung und sozialpädagogischer Betreuung € 70,--/Tag

ABZ Mellendorf 3.09. - 24.09.20211
Bau-ABC Rostrup                                                                        06.09. - 17.09.2021

Kurs II - Überbetrieblicher Lehrgang für kfm. Auszubildende

Lehrgangsgebühr € 80,--/Tag

Absatz in der Bauwirtschaft - Allgemeines Vertragsrecht unter besonderer Beachtung 
des Werkvertrages - Abschluss und Durchführung des Bauvertrages - Organisation und 
Kosten der Bauproduktion - Fertigungsablauf von Bauprojekten - Tarifverträge und Be-
triebsvereinbarungen in der Bauwirtschaft - Sozialkassenverfahren

Fachlehrgänge für das 3. Ausbildungsjahr                     Lehrgangsinhalte

Kurs III - Überbetrieblicher Lehrgang für kfm. Auszubildende
Oberstufe
ABZ Mellendorf 25.10. - 05.11.2021
Bau-ABC Rostrup 01.11. - 12.11.2021

Lehrgangsgebühr € 80,--/Tag
Hinweis zu den Kosten für Selbstzahler:

Übernachtung inkl. Vollverpflegung und sozialpädagogischer Betreuung € 70,--/Tag

Kosten- und Leistungsrechnung im Rahmen des betrieblichen Rechnungswesens - 
Grundzüge der Kalkulation - Einführung in die Steuerlehre - Systematische Darstellung 
der Steuerarten - Lohn- und Gehaltsabrechnung - Sozialversicherungen - Vertragsrecht 
- Einführung in die VOB/Teil B -  Aktuelle Fragen der Organisation in der Praxis - Projekt-
management

Fortsetzung

BAU-Akademie-Nord

Ansprechpartner Anmeldung:
Susanne Nührmann
Tel. 0421 20349-128

28329 Bremen

anmeldung@bauakademie-nord.de

Bürgermeister-Spitta-Allee 18
26160 Bad Zwischenahn
Virchowstraße 5

Nicole Kray, Geprüfte Betriebswirtin

Bau-ABC Rostrup

Tel. 04403 9795-29
kray@bau-abc-rostrup.de

Ansprechpartner: Ansprechpartner: 

ABZ Mellendorf

Dr. phil / Dipl.-Ing. Sabine Paehr
Tel. 05130 9773-11
 paehr@abz-mellendorf.de

30900 Mellendorf
Schaumburger Straße 14

E-Mail:

Internet:
www.bauakademie-nord.de
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Trägerzertifizierung

Kurs III - Überbetrieblicher Lehrgang
für kfm. Auszubildende
Oberstufe 



Fachlehrgänge für das 3. Ausbildungsjahr                   Lehrgangsinhalte

Bau-ABC Rostrup (3-tägig): Vorbereitung und Erarbeitung der Projektarbeit - Präsenta-
tion der Fachaufgabe - Führung eines Fachgespräches - Neue Bestehensregelungen

Bauvertrag ARGEN - Personalwesen ARGEN - Tarifrecht - Arbeits- und Sozialrecht - 
Bürgschaften - WISO - Einkauf - Versicherungen - Rechnungswesen - Lohnabrechnung 
- Übung und Training anhand von Prüfungsaufgaben

ABZ Mellendorf (4-tägig): Vorbereitung und Erarbeitung  der Projektarbeit - Präsentation 
der Fachaufgabe - Führung eines Fachgespräches - Neue Bestehensregelungen - Anti-
Stresstraining

Industrielles Rechnungswesen sowie Kosten- und Leistungsrechnung in der Ver-
knüpfung zur betrieblichen Praxis auf der Basis der betriebswirtschaftlichen Theorie

Prüfungsvorbereitung -
Crashkurs Personal,-Lohn-und Finanzwesen
ABZ Mellendorf 24.01. - 28.01.2022

Prüfungsvorbereitung -
Geschäftsbuchführung und
Kosten- und Leistungsrechnung
Bau-ABC Rostrup 11.04. - 14.04.2022

Prüfungsvorbereitung -
Vorbereitung und Präsentation der
Projektarbeit / das Fachgespräch
ABZ Mellendorf 21.03. - 24.03.2022
Bau-ABC Rostrup 04.04. - 06.04.2022

Hinweis zu den Kosten für Selbstzahler:
Lehrgangsgebühr  80,--/Tag
Übernachtung inkl. Vollverpflegung und sozialpädagogischer Betreuung € 70,--/Tag

Für Auszubildende von Nicht-SOKA-Mitgliedern werden € 80,00 Lehrgangsgebühr 
pro Lehrgangstag und für Übernachtung mit Vollverpflegung € 70,00 pro Lehr-
gangstag berechnet. 
Auszubildende ohne Internatsunterbringung haben die Möglichkeit, an der Mittagsver-
pflegung gegen Bezahlung teilzunehmen.

Für Auszubildende der Bauwirtschaft werden Lehrgangsgebühren, Kosten für Un-
terbringung und Verpflegung sowie Fahrtkosten direkt mit den Sozialkassen der Bau-
wirtschaft (SOKA-BAU) abgerechnet. Dafür wird die entsprechende Ausbildungsnach-
weiskarte des Auszubildenden bei der Anmeldung benötigt.

Ausserhalb des oben genannten VBN-/GVH-Gebietes ist der Kauf der “Bahncard 50 
für Schüler/Auszubildende“ erforderlich. Die Bahncard 50 wird zusätzlich bei Vor-
lage erstattet. Der ermäßigte Fahrpreis gilt als Erstattungsgrundlage.                    
Machen Sie sich rechtzeitig mit diesen Regelungen vertraut. Beantragen Sie bitte die 
Bahncard rechtzeitig vor Lehrgangsbeginn bei Ihrer örtlichen Verkaufsstelle der 
Deutschen Bahn AG.

Die Höhe der Fahrgelderstattung richtet sich nach den tarifvertraglichen Regelungen. 
Hiernach wird der günstigste Tarif des günstigsten öffentlichen Verkehrsmittels als 
Berechnungsgrundlage verwendet. Dies gilt auch bei der Benutzung eines PKWs.

Anreise Bau-ABC Rostrup
Für Auszubildende, die montags nicht um 08:30 Uhr im Bau-ABC Rostrup sein können, 
ist eine Anreise am Sonntagabend zwischen 19:00 Uhr und 21:00 Uhr möglich. 
Anmeldung im Hauptgebäude (Raum Internat -Anmeldung).

Erfolgt die Anreise mit der Bundesbahn bis Bad Zwischenahn steht ein kostenloser Zu-
bringerdienst vom Bahnhof zum Bau-ABC Rostrup zu folgenden Zeiten zur Verfü-
gung:

Montags: 08:00 Uhr, 08:15 Uhr (Mietwagen / Taxi *)

Übernachtung
Eine Reservierung für die Übernachtung ist erforderlich. Teilen Sie uns dies bitte vor 
Beginn des Lehrganges mit der Lehrgangsanmeldung mit. Die Übernachtung der 
Auszubildenden erfolgt im Internat des Bau-ABC Rostrup bzw. ABZ Mellendorf.

ABZ Mellendorf: Im Bereich des Großraumverkehrs Hannover (GVH) sind die Fahr-
preise des GVH Erstattungsgrundlage. Eine Bahncard ist hier nicht erforderlich.

Hinweise zur Fahrgelderstattung (gilt nicht für Selbstzahler )
Bei Reservierung eines Internatsplatzes erfolgt eine Fahrgelderstattung (nur für 
SOKA-gemeldete Auszubildende) im Rahmen der tarifvertraglichen Regelungen, 
das heißt für eine Hin- und Rückfahrt je Woche durch das Bau-ABC Rostrup bzw. 
ABZ Mellendorf.

Bau-ABC Rostrup: Im Bereich der Verkehrsgemeinschaft Bremen / Niedersachsen 
(VBN) sind die Fahrpreise der VBN Erstattungsgrundlage. Eine Bahncard ist hier nicht 
erforderlich.

Anreise ABZ Mellendorf

Die Anfahrt mit Privatfahrzeugen entnehmen Sie bitte der Lageskizze.

Sonntags: 19:50 Uhr, 20:50 Uhr, 21:50 Uhr (Mietwagen / Taxi *)

Ausbildungsverhältnis” (SOKA-BAU) senden Sie bitte dem Ausbildungszentrum zu.

Mit Übersendung des Ausbildungsnachweises (bis zum Beginn des Lehrganges) 
der Urlaubs- und Lohnausgleichskasse (gilt für Ausbildungsbetriebe, die in die SOKA-
BAU Wiesbaden einzahlen) ist die Abrechnung der Verpflegungs-, Internat-, Fahrt- und 
Ausbildungskosten direkt möglich. Den “Ausbildungsnachweis über das 

Für Auszubildende, die montags nicht um 08:30 Uhr im ABZ Mellendorf sein können, ist 
eine Anreise am Sonntagabend zwischen 19:00 Uhr und 21:00 Uhr möglich. Anmel-
dung im Hauptgebäude (Raum Internat -Anmeldung).

Aus Richtung Oldenburg und Westerstede erreichen Sie Rostrup mit dem Bahnbus.

Ausbildungsnachweis

*Taxi-Zentrale Tel.: 04403 – 4111

anmeldung@bauakademie-nord.de
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Hinweise zu Anmeldung / Anreise / SOKA-Abrechnungsmodalitäten
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